UAB KAUNO BUTU UKIO

GENERALINIO DIREKTORIAUS

ISAKYMAS

DEL SOCIALINIO BUSTO DARBU ORGANIZAMO IR ATLIKIMO TVARKOS
PATVIRTINIMO

2017 m. kovo meén. 27d. Nr. /7,

Kaunas

Vadovaujantis LR akciniy bendroviy Istatymo (Nr. VIII -1835) 37 straipsniu, 2016-04-29
UAB Kauno buty kio jstatais, 2012-03-30 bendroveés generalinio direktoriaus pareiginiais

nuostatais,

1.Tvirtinu socialinio biisto darby organizavimo ir atlikimo tvarka (pridedama);
2.Skelbiu, kad &is jsakymas jsigalioja nuo 2017 m. kovo 27 d.
3.Skiriu vyr. vadybininke Gabriele Lapkovskyte atsakinga uz jsakymo vykdymo kontrole.

Generalinis direktorius Marijus Zaborskas

Su jsakymu susipaZinau:

Ruogé:
Teisininké
Monika Baltriinaité
4
Vi




PATVIRTINTA
UAB Kauno buty tikio
Generalinio direktoriaus

2017-03-27 jsakymu Nr. /¢

UAB KAUNO BUTY UKIO SOCIALINIO BUSTO DARBUY ORGANIZAVIMO IR
ATLIKIMO TVARKA

I. Bendroji dalis
Vartojamos sgvokos ir sutrumpinimai
1.1. Pastaty tkio valdymo sistema — PUVas;
1.2. Soc. bisto administravimo poskyrio vadybininkas — SB vadybininkas ;

1.3. Darbo diena — d.d.
II. Rasty atsakymas

2.1. Gautas raStas turi buti atsakytas per 10 d.d.;

2.2. Véluojant atsakyti | rasta turi biiti pateikiamas atsakymas, kuriame nurodomos atsakymo | rastg
velavimo priezastys ir aplinkybés, terminas iki kada bus atsakyta j rasta. Apie tai biitina informuoti
tiesioginj vadova.

III. Kauno miesto savivaldybei nuosavybés teise priklausandiy gyvenamuyjy patalpy
plombavimas

3.1. Popierinés plombos i§duodamos su registracijos numeriais, pasiradius plomby registracijos
Zurnale.

3.2. UZ plomby iddavimg atsakingas bendrovés IT specialistas;
3.3. PaZeidus ar sugadinus plomba turi biiti teikiamas tarnybinis praneSimas SB vyr. vadybininkui;
3.4. Plombos klijuojamos TIK:

a) Nuomininkui atlaisvinus Kauno miesto savivaldybei nuosavybés teise priklausangias
gyvenamasias patalpas;

b) Gavus informacijg, kad butas pernuomojamas;

¢) Kauno miesto savivaldybés administracijos Biisto valdymo skyriui atskiru ra$tu nurodzius
plombuoti atitinkamas patalpas;

d) 2 kartus i§ eiles per vieno ménesio laikotarpj nepatekus | gyvenamasias patalpas (kai
nuomininkas nereaguoja j palickamus jspéjimus);

3.5. Uzklijavus plombg privaloma atlikti jos fotofiksacija;

3.6. Gyvenamyjy patalpy apZiiiros akte, plomby registracijos Zurnale nurodyti plombos numerj;




3.7. Uzplombavus gyvenamasias patalpas, privaloma 3 ménesius i§ eilés (apsilankant viena kartg
per menesj) tikrinti ar plomba nebuvo pazeista. Apie plombos biiklg informuoti Kauno miesto
savivaldybes administracijos Busto valdymo skyriy ir Kauno miesto savivaldybés administracijos
Teisés ir konsultavimo skyriy.

IV. Kauno miesto savivaldybei nuosavybés teise priklausandiy gyvenamyjy patalpy apZiiiros
akty pildymas

4.1. SB vadybininkas prie¥ vykdamas j Kauno miesto savivaldybei nuosavybés teise priklausanéias
gyvenamgsias patalpas, kurias siekiama apziaréti, privalo PUV sistemoje patikrinti ar buto
nuomininkas neturi jsiskolinimo. Nustagius, kad u% buto nuoma yra susidargs jsiskolinimas,
paruosti priminima jteikimui;

4.2. SB vadybininkas nuvykes j objekta turi pateikti darbo pazyméjima, prisistatyti, nurodyti
atvykimo prieZastj, maloniai ir taktiskai bendrauti su nuomininkais;

4.3. Vykstant j objekta pagal Kauno miesto savivaldybés administracijos Bisto valdymo skyriaus
radta ar su tikslu jteikti priminimg, SB vadybininkas apZitiros aktg pildo vietoje, kurj pateikia
pasira8yti buto nuomininkui. Kartu su apZidros aktu turi bati pateikiama skaitikliy (karsto, Salto
vandens, dujy) rodmeny fotofiksacija;

4.4. SB vadybininkas gyvenamujy patalpy apZiiiros akte surafo kas faktikai gyvena bute (ne
deklaruotus asmenis, o gyvenangius). Neradus nuomininko, biitina apklausti kaimynus, akte
nurodant kontaktus:

4.5. Nustaius fakta, kad asmuo gyvena be teisinio pagrindo, fiksuoti 3] fakta apZzitros akte ir jteikti
neteisetai gyvenantiam asmeniui raginimg issikelti i3 gyvenamuyjy patalpy;

4.6. Nuomininkui priduodant buta, uzpildyti gyvenamuyjy patalpy apzitros akta, plombuoti
patalpas (jrasant plombos numerj akte), nuomininko graZintais raktais uZrakinti patalpas, jradyti
akte gauty rakty skai¢iy. Kartu su apZitiros aktu turi biiti pateikiama skaitikliy (karsto, 3alto
vandens) rodmeny fotofiksacija;

4.7. Informuoti apie priduotas patalpas SB vadybininka, atsakinga uz Kauno miesto savivaldybei
nuosavybes teise priklausan¢iy patalpy prieZitirg, kuris organizuos uzrakto pakeitima;

4.8. Rastu informuoti Kauno miesto savivaldybeés administracijos Busto valdymo skyriy apie
atlaisvintas patalpas.

V. Kauno miesto savivaldybei nuosavybés teise priklausandiy gyvenamyjy patalpy
nuomininkams teikiamy priminimy ruofimo prioritetai

Priminimai ruogiami ir jteikiami:
5.1. Priminimas ruogiamas nuomininkams, kuriems nebuvo paruodti ir jteikti priminimai;
5.2. Jvertinus seniausiai susidariusias nuomininky skolas;

5.3. DidzZiausias skolas turintiems nuomininkams;




5.4. Asmenims, kurie Kauno miesto savivaldybés administracijos Bisto valdymo skyriuje yra

sudarg jsipareigojimg dél i¥nuomoty gyvenamuyjy patalpy nuomos mokeséio skolos apmokéjimo
terminy, tadiau jy nesilaiko.

V1. MedZiagos Kauno miesto savivaldybés administracijos Teisés ir konsultavimo skyriui
ruofimas

6.1. Medziaga Kauno miesto savivaldybés administracijos Teisés ir konsultavimo skyriui ruogia
bendrove. Uz $ios tvarkos vykdyma ir prieZiiira atsakingas bendrovés paskirtas SB vadybininkas;

6.2. SB vadybininkas jteikes priminimg nuomininkui, turi tikrinti informacijg ar skolininkas vykdo
jsipareigojimus;

6.3. NustaCius, kad nuomininkas piktybigkai nedengia jsiskolinimo, darbuotojas bendrovés
paskirtam SB  vadybininkui pateikia: priminimo originalg, gyvenamuyjy patalpy apZiiiros akto
kopija, pasiradyta nuomos mokeséio paskaigiavimo, imoky ir jsiskolinimo suvesting;

6.4. Surinkus Kauno miesto savivaldybés administracijos Busto valdymo skyriaus nuomininkams
i8nuomoty Savivaldybés gyvenamuyjy patalpy nuomos sutar&iy ir kity dokumenty patvirtintus
nuoradus ir patvirtintas kopijas, per 3 d.d. paruoiti medziagg Kauno miesto savivaldybes
administracijos Teisés ir konsultavimo skyriui;

6.5. Visa surinkta medziaga, jskaitant ir lydradtj, patvirtinama ir nuskenavus siunciama el. pastu:
teises.konsultavimo.skyrius@kaunas.]t.

VIL. Kopijy tvirtinimas
7.1. Bendrovéje dokumenty kopijas tvirtina tik vyr. finansininkas ir teisininkas.

7.2. Teikiant tvirtinti dokumenty kopijas, privaloma pateikti ir dokumenty originalus.




