PATVIRTINTA

UAB Kauno buty tkio

Generalinio direktoriaus Marijaus Zaborsko
2017 m. liepos mén. 5d. jsakymu Nr.56a

UAB KAUNO BUTY UKIO
BUSTO IR PASTATU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
NUOSTATAI

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Biisto ir pastaty administravimo skyrius (toliau - Skyrius) yra UAB Kauno buty ikio (toliau —
bendrovés) struktiirinis padalinys.
1.2. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus bei atskaitingas bendrovés administravimo direktoriui.
1.3. Skyriy sudaro 3 poskyriai ir 1 brigada:
1.3.1. Pastaty administravimo poskyris;
1.3.2. Bdasto administravimo poskyris;
1.3.3. Silumos wkio prieziiiros poskyris;
1.3.4. Bisto tvarkymo brigada.
1.4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais bei kitais pojstatyminiais aktais, Kauno miesto savivaldybés tarybos
sprendimais, bendrovés vadovo jsakymais bei iais nuostatais.

1. SKYRIAUS UZDAVINIAI

2.1. organizuoti biisty ir pastaty, atskiry jy konstrukcijy ir inZinerinés jrangos remonto darbus,
jgyvendinant jsakymy ir kity teisés akty nustatytus reikalavimus;

2.2. vykdyti bisty ir pastaty apZifiry organizavima ir vykdymo kontrolg, jgyvendinant jsakymy ir kity
teisés akty nustatytus reikalavimus;

2.3. vykdyti bendrovés veikla nepaZeidZiant teisés akty reikalavimy, operatyviai sprendZiant
bendrovéje kylandias teisines problemas;

III. SKYRIAUS FUNKCLJOS

3.1. Igyvendindamas pavestus uzdavinius, skyrius vykdo $ias pastaty administravimo funkcijas:

3.1.1. organizuoja pastaty, atskiry jy konstrukcijy ir inZinerinés jrangos remonto darbus,
jigyvendinant jsakymy ir kity teisés akty nustatytus privalomuosius reikalavimus, susijusius
su bendrojo naudojimo objektais;

3.1.2. vykdo pastaty, atskiry jo konstrukcijy ir inZinerinés jrangos kasmetiniy ir neeiliniy apZitry
organizavimg ir vykdymo kontrolg, jgyvendinant jsakymy ir kity teisés akty nustatytus
privalomuosius reikalavimus, susijusius su bendrojo naudojimo objektais;




3.1.6.

organizuoja pastatui priskirto Zemés sklypo prieZitira, jgyvendinant Isakymy ir kity teisés
akty nustatytus privalomuosius reikalavimus, susijusius su bendrojo naudojimo objektais;
informuoja ir konsultuoja patalpy savininkus apie bendrojo naudojimo objekty biikle,
igyvendinant jsakymy ir kity teisés akty reikalavimus, susijusius su bendrojo naudojimo
objektais;

pagal kompetencijg nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny pareiskimus, skundus bei
pasitlymus;

atlieka kitas administravimo direktoriaus pavedimais paskirtas funkcijas.

3.2. lgyvendindamas pavestus uZdavinius skyrius vykdo $ias biisto administravimo funkcijas:
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organizuoja Savivaldybés nuosavybés teise valdomy gyvenamyjy patalpy remonto darbus;
vykdo Savivaldybés nuosavybés teise valdomy gyvenamyjy patalpy apZitiry organizavimg ir
vykdymo kontrole;

vykdo Savivaldybés nuosavybés teise valdomy gyvenamyjy patalpy apskaita;

pagal kompetencija nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny pareiskimus, skundus bei
pasitilymus;

atlieka kitas administravimo direktoriaus pavedimais paskirtas funkcijas.

3.3. Igyvendindamas pavestus uZdavinius skyrius vykdo $ias $ilumos iikio prieZitros funkcijas:
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teisés akty nustatytus privalomuosius reikalavimus, susijusius su bendrojo naudojimo
objektais;

atlieka pastaty Sildymo ir karto vandens tiekimo sistemy remonto darbus, jgyvendinant
isakymy ir kity teisés akty nustatytus privalomuosius reikalavimus, susijusius su bendrojo
naudojimo objektais;

pagal kompetencija nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny pareidkimus, skundus bei
pasitlymus;

atlieka kitas administravimo direktoriaus pavedimais paskirtas funkcijas.

3.4. Jgyvendindamas pavestus uzdavinius skyrius vykdo $ias biisto tvarkymo funkcijas:
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dalyvauja antstolio organizuojamame Savivaldybés nuosavybés teise valdomy gyvenamuyjy
patalpy nuomininko ir jo $eimos nariy ir kity asmeny, gyvenanéiy be teisinio pagrindo,
i8keldinimo procediiroje, jos metu organizuoti darbo jéga ir transporta nuomininko, jo
Seimos nariy ir kity asmeny, gyvenan¢iy be teisinio pagrindo, daikty pakrovimo ir
i8krovimo, perveZimo ir sandéliavimo darbams atlikti, uZtikrinti nuomininko daikty apsauga;
organizuoja Savivaldybés nuosavybés teise valdomy atlaisvinty gyvenamyjy patalpy (mirus
ar iskeldinus nuomininka, asmenis, gyvenandius be teisinio pagrindo) priémima, apsauga ir
sandarinimg;

pagal kompetencija nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny pareiskimus, skundus bei
pasitilymus;

atlieka kitas administravimo direktoriaus pavedimais paskirtas funkcijas.



IV. SKYRIAUS TEISES

4.1. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, turi teisg:
4.1.1. naudotis visomis teisémis, suteiktomis bendrovés darbuotojams;
4.1.2. gauti darbui reikalingas priemones, jranga ir dokumentacija;
4.1.3. gauti visg metoding medziagg ir informacija, reikalingg Skyriaus funkcijoms atlikti;
4.1.4. turéti darbo vieta ir patalpas atitinkandig higienos ir saugos darbe reikalavimus;
4.1.5. turéti ir kitas teisés aktuose numatytas teises.

V. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

5.1. Skyriaus darbui vadovauja ir darba organizuoja administravimo direktorius;

5.2. Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti pagal atskiras funkcijas formuojami Poskyriai;

5.3. Skyriaus poskyriams vadovauja Poskyriy vadovai, kuriuos priima j pareigas ir atleidZia i§ jy
bendrovés vadovas jstatymy nustatyta tvarka. Poskyriy vadovai tiesiogiai pavaldus ir atskaitingi
administravimo direktoriui;

5.4. Skyriaus Poskyrio vadovas:

5.4.1. organizuoja Poskyrio darba;

5.4.2. rengia ir derina Poskyrio darbuotojy pareigybiy apra§ymus;

5.4.3. teikia administravimo direktoriui pasilymus dél skatinimo ir nuobaudy skyrimo Poskyrio
darbuotojams;

5.4.4. atlieka kitas jo pareigybés apra§yme nustatytas funkcijas.

5.5. Poskyrio vadovo ar kito darbuotojo atostogy, komandiruoéiy, staZzuociy bei ligos metu, pavaduoja
kitas skyriaus darbuotojas;

5.6. Poskyriy darbuotojai teisés akty nustatyta tvarka atsako uz priskirty funkcijy, numatyty Skyriaus
nuostatuose ir jy pareigybiy apra§ymuose, tinkamg vykdymg.



